INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
’ Guatemala, 31 de marzo de 2023

Lic. Francisco José Quezada
Administrador General
Ministerio de Cultura v Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Administrader General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Lilian Verénica Heméandez de Ledn CUL: 2638 14998 0920

Namero de contrato: 029-26-2023 Acuerdo Ministerial: 6-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 56003641

Ntmero de Factura: 15090015 Serie: 93BD8404

Honorarios Mensuales: 6,000.00 Periodo del Informe: marzo 2023

Monto Total del Contrato 23,612.90 Plazo del Contrato: 03 de enero al 30 de abril del
- e 5 2023

Umdud_ Jfldm:mstratwa donde presta Despacho Ministerial

los servicios:

Objetivos del Contrato: “El técnico” se compromete a prestar sus servicios para El Despacho Ministerial de la Direccién

Superior del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las
prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicio que se describen a
continuacién, sin ser estas limitativas, "sino unicamente enunciativas” (segiin Clausula de contrato:
Tercera).

Desarrolle Ordenado de Actividades:

a) Se apoyo con la recepcion de 300 documentos, circulares, oficios y correos electronicos al Sistema SIGE
b) Se brindo apoyo con el escaneo de 300 documentos ingresados a Recepacion

¢) Se brindo apoyo con la anotacion y traslado de documentacion para las diversas direcciones

d) Se apoyo con requerimientos solicitados por el Despacho Superior

e) Se brindo apoyo con el traslado de documentacion solicitados por el Despacho Superior

f)  Se apoyo con el resgistro de respuestas de seguimiento de solicitudes giradas al Despacho Superior

g) Se brindo apoyo con el registro de documentacion al Sistema SIGE

Lilian Verénica Hernéndez de Leén
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